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„WYJŚĆ Z CIENIA”

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia






PN/2/2011
§ 1
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:
Zamawiający: Ośrodek Rehabilitacji Uzależnionych DOREN im. Berty Trusiewicz 
Adres: 11-600 Węgorzewo, Różewiec 1
Tel.: 87 427 - 60 - 68, fax: 87 427 – 60 - 68
Adres strony internetowej: www.doren.pl 
§ 2

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:
Przetarg nieograniczony – art. 39 ustawy Prawa Zamówień Publicznych (tj. z 2010 r., Dz. U. Nr 113, poz. 759)
§3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.
3.1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursów/szkoleń zawodowych oraz  kursów prawa jazdy w ramach realizowanego przez Ośrodek DOREN projektu „Wyjść z Cienia” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
3.2. Uczestnicy: 7 Beneficjentów Ostatecznych projektu „Wyjść z Cienia”, czyli osób uzależnionych od substancji psychoaktywnych i/lub uzależnionych od alkoholu oraz osób uzależnionych od substancji psychoaktywnych i/lub uzależnionych od alkoholu ze współistniejącą chorobą psychiczną 

3.3.  Liczba osób ogółem: 7
3.4.  Forma szkolenia: zajęcia teoretyczne (wykłady) oraz zajęcia praktyczne. Preferowana przewaga zajęć praktycznych
3.5. Czas trwania:  lipiec 2011 – wrzesień 2011
3.7. Szkolenia i kursy:
ZAMÓWIENIE OBEJMUJE ORGANIZACJĘ I PRZEPROWADZENIE NASTĘPUJĄCYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA:
1. Część I: Kurs - Pracownik biurowy dla 7 beneficjentów Projektu „Wyjść z Cienia”
2. Część II: Kurs prawa jazdy kategorii „B” dla 6 beneficjentów Projektu „Wyjść z Cienia”
3. Część III: Kurs prawa jazdy kategorii „C” dla 1 beneficjentów Projektu „Wyjść z Cienia”
3.8. KOD PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA WEDŁUG CPV: 
Część I : 80500000-9 Usługi szkoleniowe

Część II: 80411200-0 – Usługi szkół nauki jazdy 
Część III: 80411200-0 – Usługi szkół nauki jazdy 

3.9. ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:
- wskazania innej osoby na miejsce osoby rezygnującej z udziału w szkoleniach /kursach pod warunkiem, że udział następnej osoby w szkoleniach/kursach będzie nie mniejszy niż 70% 

§ 4
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
4.1.  Część I: Pracownik biurowy  dla 7 beneficjentów Projektu „Wyjść z Cienia”

- Program kursu musi zawierać wiadomości z zakresu: 

- Savoir vivre w życiu zawodowym

- umiejętności interpersonalne w pracy biurowej

- organizacja pracy biura

- organizacja czasu pracy przełożonego

- wybrane zagadnienia z prawa pracy, prawa cywilnego i gospodarczego

- obsługa komputera oraz urządzeń biurowych

Charakter zajęć musi być ściśle związany z przedmiotem zamówienia.  

- Ilość osób: 7
- ilość godzin na szkolenie: nie mniej niż 100, nie więcej niż 150
- zajęcia powinny być realizowane: w dni robocze,

- nie mniej niż 2 dni w tygodniu 

- nie mniej niż 4 i nie więcej niż 7 godzin dziennie

- w godzinach pomiędzy 7:00 a 17:00 

- Miejsce realizacji szkolenia: Ośrodek DOREN w Różewcu 

- Wykonawca zapewni uczestnikom kursu materiały szkoleniowe oraz konieczny sprzęt szkoleniowy na czas trwania szkolenia:
-każdy uczestnik musi otrzymać materiały oraz tworzywa umożliwiające realizację zajęć praktycznych, materiały niezbędne do robienia notatek (np. zeszyt, notatnik, długopis); materiały szkoleniowe przekazywane nieodpłatnie każdemu uczestnikowi szkolenia musza być adekwatne do treści szkolenia oraz oznaczone logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w zestawieniu z logo Unii Europejskiej oraz pełną nazwą projektu, z którego finansowane jest szkolenie. Materiały wykorzystywane podczas realizacji szkolenia powinny być przekazywane każdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na początku szkolenia bądź na bieżąco zgodnie z realizowanym tematem zajęć.
4.2. Część II

1. Kurs Prawa Jazdy kategorii „B” dla 6 beneficjentów Projektu „Wyjść z Cienia” 

- Ilość osób: 6
- Ilość godzin na szkolenie: zgodnie z przepisami obowiązującymi szkoły nauki jazdy  

- zajęcia teoretyczne powinny być realizowane: od poniedziałku do piątku,

- zajęcia praktyczne powinny być realizowane: od poniedziałku do niedzieli

- zajęcia teoretyczne: nie mniej niż 1 dzień i nie więcej niż 3 dni w tygodniu w tygodniu, 

w godzinach pomiędzy 7:00 a 14:00 

- zajęcia praktyczne: zgodnie z przepisami obowiązującymi szkoły nauki jazdy 

- od poniedziałku do piątku, w godzinach pomiędzy 7:00 a 20:00 

- Miejsce realizacji zajęć teoretycznych: Ośrodek DOREN w Różewcu 

- Miejsce rozpoczynania i kończenia zajęć praktycznych: Ośrodek DOREN w Różewcu

- Wykonawca zapewni uczestnikom kursu materiały szkoleniowe oraz konieczny sprzęt szkoleniowy na czas trwania szkolenia:
-każdy uczestnik musi otrzymać materiały oraz tworzywa umożliwiające realizację zajęć praktycznych, materiały niezbędne do robienia notatek (np. zeszyt, notatnik, długopis); materiały szkoleniowe przekazywane nieodpłatnie każdemu uczestnikowi szkolenia musza być adekwatne do treści szkolenia oraz oznaczone logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w zestawieniu z logo Unii Europejskiej oraz pełną nazwą projektu, z którego finansowane jest szkolenie. Materiały wykorzystywane podczas realizacji szkolenia powinny być przekazywane każdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na początku szkolenia bądź na bieżąco zgodnie z realizowanym tematem zajęć.
- Uczestnik po szkoleniu powinien być przygotowany do zdania egzaminu państwowego 

4.3.  Część III

1. Kurs Prawa Jazdy kategorii „C” dla 1 beneficjenta Projektu „Wyjść z Cienia” 

- Ilość osób: 1

- Ilość godzin na szkolenie: zgodnie z przepisami obowiązującymi szkoły nauki jazdy  

- zajęcia teoretyczne powinny być realizowane: od poniedziałku do piątku,

- zajęcia praktyczne powinny być realizowane: od poniedziałku do niedzieli

- zajęcia teoretyczne: nie mniej niż 1 dzień i nie więcej niż 3 dni w tygodniu w tygodniu, 

w godzinach pomiędzy 7:00 a 14:00 

- zajęcia praktyczne: zgodnie z przepisami obowiązującymi szkoły nauki jazdy 

- od poniedziałku do piątku, w godzinach pomiędzy 7:00 a 20:00 

- Miejsce realizacji zajęć teoretycznych: Ośrodek DOREN w Różewcu 

- Miejsce rozpoczynania i kończenia zajęć praktycznych: Ośrodek DOREN w Różewcu

- Wykonawca zapewni uczestnikom kursu materiały szkoleniowe oraz konieczny sprzęt szkoleniowy na czas trwania szkolenia:
-każdy uczestnik musi otrzymać materiały oraz tworzywa umożliwiające realizację zajęć praktycznych, materiały niezbędne do robienia notatek (np. zeszyt, notatnik, długopis); materiały szkoleniowe przekazywane nieodpłatnie każdemu uczestnikowi szkolenia musza być adekwatne do treści szkolenia oraz oznaczone logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w zestawieniu z logo Unii Europejskiej oraz pełną nazwą projektu, z którego finansowane jest szkolenie. Materiały wykorzystywane podczas realizacji szkolenia powinny być przekazywane każdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na początku szkolenia bądź na bieżąco zgodnie z realizowanym tematem zajęć.
- Uczestnik po szkoleniu powinien być przygotowany do zdania egzaminu państwowego 

§ 5
5.1. W Części I zamówienia wykonawca zobowiązuje się do:

a. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U.Nr31 poz.216)

b. Przedstawienia najpóźniej 2 dni przed rozpoczęciem wykonania umowy  harmonogramu szkolenia. 

c. Ustalania z Zamawiającym najpóźniej 4 dni przed rozpoczęciem miesiąca zmian w harmonogramie przeprowadzanych zajęć

d. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiącej:

I. Dziennik zajęć edukacyjnych zawierających listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych, imię i nazwiska prowadzącego zajęcia

II. Protokół z egzaminu, jeżeli został przeprowadzony

III. Rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji 

e. Stosowanie aktywizujących metod prowadzenia zajęć,

f. Indywidualizacji kształcenia wobec osób mających trudności w procesie nauczania, 

g. Punktualne rozpoczynanie i kończenie zajęć,

h. Współpraca merytoryczna z koordynatorem w/w projektu,

i. Bieżącego informowania koordynatora projektu o przypadkach nieobecności na szkoleniu beneficjentów projektu 

j. Współpraca z koordynatorem w zakresie ewaluacji prowadzonych zajęć.

k. Umieszczenia w sposób widoczny na wszystkich dokumentach i materiałach wykorzystywanych w trakcie realizacji umowy oznaczeń poprzez  logo Unii Europejskiej , Europejskiego Funduszu Społecznego, Kapitału Ludzkiego Narodowej Strategii Spójności oraz informacji o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego,

l. Udostępniania dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy (w tym dokumentów finansowych) Instytucji Pośredniczącej oraz innym podmiotom uprawnionym do monitorowania projektu,

m. Przechowywania dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy do dnia 31.12.2020r. w sposób zapewniających dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz informowania zlecającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy.  

n. Pisemnego powiadomienia zamawiającego na 7 dni wcześniej o terminie oceny kocowej beneficjentów projektu 

o. Wykonawca szkolenia jest zobowiązany zarejestrować instytucję jako instytucję szkoleniową w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostępnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizował w ww. bazie informacje o 

każdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu nie rzadziej niż raz w miesiącu. 

p. Zapewnieni wykwalifikowaną kadrę, która posiada kwalifikacje do wykonania danej części zamówienia, 

r. materiałów szkoleniowych wymienionych w szczegółowej części zamówienia

s. ubezpieczenie uczestników od nieszczęśliwych wypadków, 
t. Ponieważ jednocześnie będą realizowane wszystkie części zamówienia, wyłonieni wykonawcy poszczególnych części zobowiązani są ze sobą współpracować tak aby jedno szkolenie nie kolidowało czasowo z drugim. 

u. Koszty dojazdów wykładowców pokrywa Wykonawca 

5.2. W Części II zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do:  
a. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 lipca 2008 roku w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz.U.Nr 124)
b.  Przedstawienia najpóźniej w dniu podpisania umowy harmonogramu szkolenia. 

c.  Ustalania z Zamawiającym najpóźniej 2 dni przed rozpoczęciem miesiąca zmian w harmonogramie przeprowadzanych zajęć

d. Po zakończeniu kursu wydać zamawiającemu zaświadczenia lub inne dokumenty potwierdzające ukończenie szkolenia 

e. Stosowanie aktywizujących metod prowadzenia zajęć,

f. Punktualne rozpoczynanie i kończenie zajęć,

g. Współpraca merytoryczna z koordynatorem w/w projektu,

h. Bieżącego informowania koordynatora projektu o przypadkach nieobecności na kursie beneficjentów projektu 

i. Umieszczenia w sposób widoczny na wszystkich dokumentach i materiałach wykorzystywanych w trakcie realizacji umowy oznaczeń poprzez  logo Unii Europejskiej , Europejskiego Funduszu Społecznego, Kapitału Ludzkiego Narodowej Strategii Spójności oraz informacji o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego,

j. Udostępniania dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy (w tym dokumentów finansowych) Instytucji Pośredniczącej oraz innym podmiotom uprawnionym do monitorowania projektu,

k. Przechowywania dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy do dnia 31.12.2020r. w sposób zapewniających dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz informowania zlecającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy.  

l. Pisemnego powiadomienia zamawiającego na 7 dni wcześniej o terminie oceny kocowej beneficjentów projektu.  

m. Wykonawca szkolenia jest zobowiązany zarejestrować instytucję jako instytucję szkoleniową w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostępnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizował w ww. bazie informacje o 

każdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu nie rzadziej niż raz w miesiącu. 

n. Zapewnienia uczestnikom szkolenia pomocy dydaktycznych w formie długopisu, notatnika, fachowe literatury 

o. ubezpieczenie uczestników od nieszczęśliwych wypadków, 

p. Ponieważ jednocześnie będą realizowane szkolenia wszystkie części zamówienia wyłonieni wykonawcy poszczególnych części zobowiązani są ze sobą współpracować tak aby jedno szkolenie nie kolidowało czasowo z drugim. 

q. Koszty dojazdów wykładowców pokrywa Wykonawca 
5.3. W Części III zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do:  

a. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 lipca 2008 roku w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz.U.Nr 124)
b. Przedstawienia najpóźniej w dniu podpisania umowy harmonogramu szkolenia. 

c.  Ustalania z Zamawiającym najpóźniej 2 dni przed rozpoczęciem miesiąca zmian w harmonogramie przeprowadzanych zajęć

d. po zakończeniu kursu wydać zamawiającemu zaświadczenia lub inne dokumenty potwierdzające ukończenie szkolenia 

e. Stosowanie aktywizujących metod prowadzenia zajęć,

f. Punktualne rozpoczynanie i kończenie zajęć,

g. Współpraca merytoryczna z koordynatorem w/w projektu,

h. Bieżącego informowania koordynatora projektu o przypadkach nieobecności na kursie beneficjentów projektu 

i. Umieszczenia w sposób widoczny na wszystkich dokumentach i materiałach wykorzystywanych w trakcie realizacji umowy oznaczeń poprzez  logo Unii Europejskiej , Europejskiego Funduszu Społecznego, Kapitału Ludzkiego Narodowej Strategii Spójności oraz informacji o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego,

j. Udostępniania dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy (w tym dokumentów finansowych) Instytucji Pośredniczącej oraz innym podmiotom uprawnionym do monitorowania projektu,

k. Przechowywania dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy do dnia 31.12.2020r. w sposób zapewniających dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz informowania zlecającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy.  

l. Pisemnego powiadomienia zamawiającego na 7 dni wcześniej o terminie oceny kocowej beneficjentów projektu.  

m. Wykonawca szkolenia jest zobowiązany zarejestrować instytucję jako instytucję szkoleniową w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostępnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizował w ww. bazie informacje o 

każdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu nie rzadziej niż raz w miesiącu. 

n. Zapewnienia uczestnikom szkolenia pomocy dydaktycznych w formie długopisu, notatnika, fachowe literatury 

o. ubezpieczenie uczestników od nieszczęśliwych wypadków, 

p. Ponieważ jednocześnie będą realizowane wszystkie części zamówienia, wyłonieni wykonawcy poszczególnych części zobowiązani są ze sobą współpracować tak aby jedno szkolenie nie kolidowało czasowo z drugim. 

r. Koszty dojazdów wykładowców pokrywa Wykonawca 
§ 6
Zamawiający:

1. Zapewni pomieszczenie do przeprowadzenia zajęć teoretycznych wszystkich części  Zamówienia 
2. Zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby osób w części II, III zamówienia i nieponoszenia kosztów z nią związanych jeżeli w wyniku badania lekarskiego okaże się, że istnieją przeciwwskazania zdrowotne do udziału w kursie. W takiej sytuacji  Zamawiający zobowiązuje się do pokrycia kosztów związanych tylko z badaniem lekarskim. 

3. zobowiązuje się do pokrycia rzeczywistych kosztów udziału Beneficjenta Ostatecznego w kursach/szkoleniach wszystkich części zamówienia 
§ 7
UMOWA RAMOWA.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

§ 8
OFERTY WARIANTOWE I ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE.
Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych oraz udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 9
OFERTY CZĘŚCIOWE
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Oferty można składać na 1 lub wszystkie części.  Nie dopuszcza się składania ofert osobno na poszczególne pozycje stanowiące część zamówienia. Część stanowią wszystkie pozycje wchodzące w jej skład.   
§ 10
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Wymagany termin wykonania zamówienia: w terminie od dnia zawarcia umowy do 30 września 2011r.
§ 11
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, których mówi art. 22 ust.1 ustawy, dotyczące:

1.1 Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności gospodarczej lub czynności, jeśli przepisy nakładają obowiązek ich posiadania. 

1.2 Posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia. 

W szczególności Wykonawca musi posiadać doświadczenie w realizacji, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej 3 usługi odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia. Przez zamówienia odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia Zamawiający rozumie szkolenia o tej samej lub pokrewnej tematyce. 

Zamawiający uzna, że Wykonawcy spełnią powyższy warunek, jeśli:

Wykażą posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia w zakresie wskazanym powyżej. 
(W przypadku wspólnego ubiegania się lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia posiadaniem niezbędnej wiedzy i doświadczenia, w zakresie wskazanym powyżej, musi wykazać przynajmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. )

1.3. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia. 

1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Zamawiający uzna, że Wykonawcy spełniają powyższy warunek, jeśli wykażą, że posiadają opłaconą polisę ubezpieczeniową lub inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. Zamawiający uzna, że Wykonawcy spełnią powyższy warunek, jeśli wykażą, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
4. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu na podstawie analizy treści żądanych oświadczeń, wykazów i dokumentów wymienionych w § 12 SIWZ, potwierdzających spełnianie warunków i brak podstaw do wykluczenia z postępowania. Ocena dokonana zostanie zgodnie z formułą spełnia – nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach złożonych przez Wykonawcę do niniejszego postępowania. 
§12
WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJA DOSTARCZYĆ WYKONAWCY Z OFERTĄ W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU POSTĘPOWANIA:

1. W celu wykazania przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w niniejszej specyfikacji warunków zamówienia, Wykonawcy złożą następujące dokumenty i oświadczenia:

I. Oświadczenie o spełnieniu warunków określanych w art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w SIWZ – załącznik nr  2 do SIWZ. 

II. Wykaz wykonanych usług w zakresie, wskazanym w § 11 pkt. 1.2 SIWZ, niezbędnym do wykazania spełniania warunków wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania – załącznik 4 do SIWZ. 

III. zaświadczenie, potwierdzające ubezpieczenie w zakresie, wskazanym w § 11 pkt 1.4. SIWZ, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania należy złożyć następujące dokumenty i oświadczenia:

I Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 3 do SIWZ .

W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie, każdy z Wykonawców składa  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy - załącznik nr 3 do SIWZ.

§ 13
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego

z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i doku​mentów, a także  wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie.
2) Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej  niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

3) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu.

4) Adres do korespondencji: Ośrodek DOREN Różewiec 1, 11-600 Węgorzewo pok. Nr 5 
fax : (087) 427 60 68
5) Osobami  uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest:

      Pan Marek Chodubski –Dyrektor Ośrodka DOREN tel. (087) 427 60 68 
Pani Barbara Ziółkowska – Koordynator Projektu „Wyjść z Cienia” tel.:  (087) 427 60 68

§ 14
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
1. Wymagania i zalecenia ogólne.

Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad:
I. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

II. Wymaga się by oferta była przygotowana na piśmie, w formie zapewniającej pełną czytelność treści. Oferta może mieć postać wydruku komputerowego, może być napisana na maszynie do pisania, ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem i podpisana.

III. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:

a. wypełniony zgodnie z zapisami SIWZ i podpisany formularz ofertowy - zgodnie z wzorem  
- załącznik nr 1 A –C do SIWZ;

Wymagane jest wypełnienie każdego wiersza formularza. Wypełnienie w sposób  niezgodny z treścią SIWZ oznaczać będzie, że oferta nie spełnia wymogów zamawiającego. Oferta będzie  podlegać odrzuceniu. 
b. wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, zgodnie z wzorem - załącznik nr 5 do SIWZ, (wykaz należy złożyć dla każdej części oddzielnie). W wykazie Wykonawca winien wymienić wyłącznie tych wykładowców, którzy będą uczestniczyć w realizacji przedmiotu zamówienia.   

Wykaz nie potwierdza spełniania warunku udziału w postępowaniu.
c. dokumenty i oświadczenia wskazane w  § 12 SIWZ,

d. pełnomocnictwo dla osoby występującej w imieniu wykonawcy uwzględniające zakres i okres obowiązywania – potwierdzające, że osoba posiada uprawnienia do podpisywania zobowiązań w imieniu wykonawcy – jeżeli zostało udzielone. 

e. pełnomocnictwo dla osoby/podmiotu występującej/występującego w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna) potwierdzające, że osoba/podmiot posiada uprawnienia do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego – jeżeli zostało udzielone. 

3. Do oferty powinny być dołączone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w SIWZ, spięte w sposób trwały, uniemożliwiający rozkompletowanie oferty. 

4. Oferta a także wszelkie składane oświadczenia muszą być podpisane przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, i opatrzone  imienną pieczątką. 

5. Wymaga się aby wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w treści oferty, były dokonywane w sposób czytelny i parafowane przez osoby wskazane w pkt. 6. Brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejącą.

6. Wymaga się aby oferta była dostarczona w zamkniętej kopercie /opakowaniu/, która będzie zabezpieczona w sposób uniemożliwiający odczytanie jej zawartości bez uszkodzenia opakowania. 

Egzemplarz oferty zawierający wymagane dokumenty i oświadczenia, przygotowane zgodnie z zasadami określonymi w SIWZ - należy umieścić w kopercie /opakowaniu/. Koperta /opakowanie/ winna być oznaczona: nazwą i adresem (firmy) Wykonawcy oraz  zaadresowana do Zamawiającego na adres:

Ośrodek DOREN

Różewiec 1, 11-600 Węgorzewo
oraz opisana:  PN/2/2011  - Oferta na część …..  zamówienia
7. Oferta oraz załączniki do oferty winny być przygotowane zgodnie z treścią formularzy stanowiących integralną część SIWZ. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez wykonawcę pod warunkiem, że ich treść a także opis kolumn i wierszy odpowiadać będą formularzom określonym przez Zamawiającego.

8. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (Dz. U. 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z póżn. zm.) powinny być umieszczone w kopercie  z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

9. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia:
I. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia i udzielić zamówienia.

II. W przypadku, o którym mowa w pkt. 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnik zwraca się do zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp.

III. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, o których mowa w pkt 1.  

IV. Jeżeli oferta wykonawców o których mowa w pkt. 1 została wybrana, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, dostarczenia umowy regulującej  współpracę tych wykonawców, która będzie zawierała co najmniej:

a) zobowiązanie do realizacji  wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia oraz ich solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia,

b)   określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości/rękojmi.

V. Wykonawcy, o których mowa w pkt. 1 ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

10. Sposób potwierdzenia kopii dokumentów „za zgodność z oryginałem”: 
I. Dopuszcza się przedstawienie kopii dokumentów uwierzytelnionych osobiście przez Wykonawcę lub   notariusza oraz przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
II. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio poszczególnych podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia muszą być poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez te podmioty.

III. W przypadku podmiotów, o których mowa w § 11 ust. 3 SIWZ kopie dokumentów dotyczących odpowiednio tych podmiotów muszą być poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez te podmioty.

4.  Dokumenty składane w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. Kopia tłumaczenia musi być poświadczona wg powyższych zasad.
5. Pełnomocnictwo: 
I. W przypadku podpisania oferty, oświadczeń i dokumentów przez osoby inne niż wskazane w odpowiednim rejestrze, przedstawiciele bądź pełnomocnicy działający w imieniu Wykonawcy muszą posiadać pełnomocnictwa do działania w imieniu Wykonawcy podpisane przez osoby wskazane w § 12 ust. 1 pkt 6 SIWZ.       
II. Pełnomocnicy działający w imieniu Wykonawcy muszą wykazać swoje umocowanie do działania. Pełnomocnictwo legitymuje pełnomocnika do wykonywania czynności prawnych w imieniu mocodawcy zatem jego zakres i okres obowiązywania powinien być wyraźnie i precyzyjnie określony.
III. Pełnomocnictwo winno być dołączone do oferty w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez mocodawcę lub notariusza. Przyjmuje się, że udzielone pełnomocnictwo upoważnia do poświadczenia kopii innych dokumentów składanych wraz z ofertą, z wyłączeniem pełnomocnictwa.
IV. Wykonawcy występujący wspólnie, ustanawiają na piśmie pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy, zgodnie z art. 23 ust. 2 Prawa zamówień publicznych.        
6. Zmiana i wycofanie oferty

I. Wykonawca  może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

II. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane  
w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest   przekazywana  zmieniona oferta należy opatrzyć napisem  „Zmiana oferty”  i  numerem sprawy. 
III. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być opakowane  i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie w którym jest przekazywanie powiadomienie, należy opatrzyć napisem  „Wycofanie oferty”  i numerem sprawy.
IV. Koperty oznaczone dopiskiem „Zmiana oferty”   oraz „Wycofanie oferty”  będą otwierane w pierwszej kolejności, bezpośrednio przed ofertą, której dotyczą.
V. Oferty, które zostaną wycofane nie będą otwarte. 
§ 15
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

§16
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Każdy wykonawca będzie związany swoją ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert.

§ 17
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego, czyli: 

Ośrodek DOREN, Różewiec 1, 11-600. Pokój nr 5 
2. Termin składania ofert: 06-07-2011 godzina 09:00

3. Termin otwarcia ofert: 06-07-2011 godzina 11:00 

4. Ofertę złożoną po terminie do składania ofert Zamawiający niezwłocznie zwróci składającemu bez jej otwierania.

§ 18
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.
1. Cena jednostkowa danego szkolenia będzie zawierała wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i będzie podana w polskich złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku
2. Zamawiający wymaga zachowania stałości cen przez cały okres trwania umowy

3. Do obliczenia ceny ofert należy zastosować następujący sposób oddzielnie dla każdej części:

3.1. Podać cenę brutto każdej z pozycji, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku
3.2. W formularzu ofertowym (załącznik nr 1a, 1b,1c) obliczyć wartość brutto poszczególnych pozycji zamówienia poprzez przemnożenie ceny za osobogodzinę szkolenia z kolumny nr 1 i szacunkowej ilości godzin z kolumny nr 3, następnie przemnożyć ilość osób z kolumny nr 2 i cenę jednostkową szkolenia z kolumny nr 4, tak otrzymaną wartość wpisać do kolumny nr 5 i podać jako cenę. Ostatecznie zsumować wszystkie pozycje kolumny nr 5 i wpisać do kolumny suma. Tak obliczona suma będzie traktowana jako cena oferty i będzie podstawiona do wzoru podanego w kryterium oceny ofert. 
3.3. Rozliczenie z wykonawcą będzie na podstawie rzeczywistego udziału osoby w szkoleniu

3.4. Ilość osób w kolumnie nr 2 musi być równa ilości osób – część I – 7 osób, część II – kurs prawa jazdy kategoria „B” – 6 osób, część III - kurs prawa jazdy kategorii „C” – 1 osoba. 
§ 19
OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.
Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnianie warunków formalnych. Zamawiający może żądać udzielania przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz za zgodą wykonawcy dokonać poprawek oczywistych pomyłek w treści oferty.

Przy wyborze ofert zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:

	Lp.
	KRYTERIA OCENY
	ZNACZENIE



	1.
	Cena 
	60% - 6 pkt

	2.
	Doświadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkoleń objętych zamówieniem 


	40% - 4 pkt

	
	Razem
	100% - 10 pkt 


Na podstawie w/w kryteriów Zamawiający dokona oceny wszystkich ważnych ofert,

o wyborze najkorzystniejszej ofert zdecyduje suma uzyskanych punktów w poszczególnych kryteriach.

a. Cena – znaczenie kryterium 60%

Oferty będą oceniane według wzoru:

cena oferty najtańszej

___________________________ x 10 pkt x 60%

cena oferty ocenianej

Zamawiający przyzna maksymalną liczbę punktów Wykonawcy, który przedstawił ofertę

najtańszą.

W kryterium cena Wykonawca może uzyskać maksymalnie 6 punktów.

b. Doświadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkoleń objętych zamówieniem – waga

kryterium: 40%.

Oferty będą oceniane w następujący sposób:

	Lp.
	. Liczba szkoleń o tematyce zgodnej z przedmiotem

zamówienia w danej części przeprowadzonych w ciągu ostatnich trzech lat
	Liczba przyznanych punktów:



	1.
	1 szkolenie
	1 x 40% pkt = 1 

	2.
	2-5 szkoleń
	5 pkt x 40% = 2 pkt. 

	3.
	6-9 szkoleń
	9 pkt x 40 % = 3,6 pkt. 

	4.
	10 szkoleń lub więcej 
	10 pkt x 40% = 4 pkt. 


Zamawiający udziela zamówienia wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza spośród ofert niepodlegających wykluczenie najkorzystniejszą ofertę i uzyska najwyższą ilość punktów.

§ 20 

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest:

1) podpisać umowę w miejscu wskazanym przez zamawiającego, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą, w terminie wyznaczonym przez zamawiającego w zawiadomieniu o wyborze oferty,

2) osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty,

3) posiadać aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

§ 21
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

§ 22
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
a. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

b. Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

c. Wzór umowy stanowi załącznik nr 6a, 6b,6c do SIWZ.

§ 23
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
Wykonawcom i innym osobom, o których mowa w art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale VI ustawy.

§ 24
KOSZTY UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

W załączeniu:

1. załącznik nr 1 a– formularz ofertowy do części I zamówienia
2. załącznik nr 1 b– formularz ofertowy do części II zamówienia

3. załącznik nr 1 c– formularz ofertowy do części III zamówienia

4. załącznik nr 2 – oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy,

5. załącznik nr 3 – oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy,

6. załącznik nr 4 – wykaz usług szkoleniowych

7. załącznik nr 5 – wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia.

8. Załącznik nr 6 a– wzór umowy na część I zamówienia

9. Załącznik nr 6 b – wzór umowy na część II zamówienia

10. Załącznik nr 6 c – wzór umowy na część III zamówienia

Różewiec, 27.06.2011 








Zatwierdzam:

…………..……………………
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