SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na dostaw¢ materialow biurowych

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Rehabilitacji Uzaleznionych Doren im. Berty Trusiewicz Samodzielny Publiczny
Zaktad Opieki Zdrowotnej (NIP: 845-14-22-138, REGON: 790245787) Rozewiec 1 11-600
Wegorzewo, tel (fax): 87 4276068, strona internetowa : www.doren.pl

TRYB UDZIELANEGO POSTEPOWANIA:

1. Postepowanie o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro jest prowadzone w formie
zapytania ofertowego na zasadach przetargu nieograniczonego ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.759 wraz z pdzniejszymi zmianami)zwanej dalej
Ustawa.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
zwanej dalej SIWZ, w sktad ktoérej wehodzg zataczniki, wyjasnienia publikowane na stronie
internetowej zamawiajacego podczas catego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dostawa  materialbw  biurowych, papieru  kserograficznego oraz  materialow
eksploatacyjnych do drukarek do Osrodka DOREN w Rézewcu wg Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV):

30.19.70.00-6 drobny sprzet biurowy

22.80.88.00-8 rejestry, ksiggi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby

piSmiennicze z papieru lub tektury
30.19.20.00-1 wyroby biurowe

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA Oferta musi zawiera¢ ceny na wszystkie
elementy zamowienia zawarte w Formularzu Ofertowym — zalgcznik nr 2 do SIWZ

INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamoéwien uzupeiniajacych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia 01-01-2019r. do 31-12-2019r.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ dostawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

- posiadania wiedzy i doswiadczenia;

- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;


http://www.doren.pl/

- sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Dostawca ubiegajacy si¢ o zamowienie sktada:
1) druk ,,OFERTA”, ktory nalezy sporzadzi¢ $cisle wg wzoru druku zatgczonego przez
zamawiajacego - zalacznik nr 1
2) ,Formularz ofertowy” — zatacznik nr 6
3) zalacza do oferty nizej wymienione dokumenty:
- oswiadczenie o spelnieniu warunkow w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 Pzp
i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1i 2. druk oswiadczenia — zatgcznik nr 3 do siwz,
- uzupehiony i podpisany Projekt umowy - zalgcznik nr 4 do siwz

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

DOSTAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
Oswiadczenia , wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 dostawcy
przekazuja na pismie. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane za pomoca faksu uwaza si¢ za ztozone w terminie, jesli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uplywem terminu 1 zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie.
Zamawiajacy nie zamierza zwota¢ zebrania dostawcow.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
DOSTAWCAMI
Starszy ksieggowy Jolanta Bryling, tel. 087 427 60 68

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ dostawcy, ktorych oferta odpowiada zasadom
okreslonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Oferte nalezy
przygotowac¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Ztozenie przez jednego dostawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej
rozwigzania alternatywne spowoduje jej odrzucenie. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych. Ofert¢ stanowi druk ,,OFERTY” z wypelionymi zalacznikami i
wymaganymi dokumentami.

Jezeli dostawceg reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zatagczone pelnomocnictwo
posiadajace jego zakres 1 podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji dostawcy. W
przypadku zlozenia kserokopii, pelnomocnictwo musi by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginalem przez osoby pelnomocnika. Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada do
wgladu oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii pelnomocnictwa.

Pozadane jest, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane.

W przypadku, gdy informacje sktadane w trakcie postepowania, stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co
do ktorych dostawca zastrzegl, Zze nie moga by¢ udostepnione, muszg by¢ oznaczone
klauzulg: ,NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE



PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU art. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (DZ. U. z 1993 1. Mr 47 poz.211 z p6zn. zm.).
Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, ktora bedzie zaadresowana na adres
zamawiajacego: Osrodek Rehabilitacji Uzaleznionych Doren im. Berty Trusiewicz

SP Z0OZ Roézewiec 1, 11-600 Wegorzewo

1 oznaczona: OFERTA NA — DOSTAWE materialéw biurowych Poza oznaczeniami
podanymi powyzej wskazane jest, aby na kopercie znajdowata si¢ nazwa i adres Dostawcy

(pieczatka).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa o godzinie 11:00 dnia 24-09-2018r. Oferte nalezy ztozy¢ w
siedzibie zamawiajgcego, pokdj nr 4 (sekretariat). Oferty ztozone po terminie zwraca si¢
bez otwierania.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ o godzinie 11:30 dnia 24-09-2018r. pokoj nr 2.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert
zamawiajacy poda nazwy oraz adres dostawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Dostawca jest zobowigzany do wypehnienia ,,Formularza ofertowego” i okreslenia w nim
cen na wszystkie elementy zaméwienia. Ceng oferty stanowi suma wartosci wszystkich
pozycji ,,Formularza ofertowego”, zawierajaca wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamoOwienia. Wprowadzenie przez dostawce zmian w ,,Formularzu ofertowym” spowoduje
odrzucenie oferty. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwoéch miejsc po
przecinku. Zastosowanie stawki podatku VAT od towarow 1 uslug niezgodnej z
obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujgcym kryterium 1 jego waga:
kryterium ,.cena” - waga 100 %

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo§¢ punktow jaka, po uwzglednieniu wagi,
moze osiggna¢ oferta wynosi 100 pkt. Punkty beda przyznawane wedtlug nastepujacych
zasad:

Cena = cena oferowana minimalna brutto x 100 pkt x 100 %
cena badanej oferty brutto

O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie dostawcow, ktorzy ubiegali si¢ o
udzielenie zamodwienia.



INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszyscy dostawcy, ktorzy zloza oferte zostang powiadomieni o wyniku rozstrzygnigcia,
ocenie ztozonych ofert, kto zostal wybrany do realizacji zaméwienia — faksem lub
wiadomoscig e-mail.

W zawiadomieniu wystanym do dostawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, zamawiajacy
okresli miejsce 1 termin zawarcia umowy.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY

Projekt umowy stanowi Zalacznik nr 6 do SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

DOSTAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W toku calego postepowania, dostawcom nie przystuguje prawo wnoszenia protestow.

ZALACZNIKI DO SIWZ:

1) druk ,,OFERTA”

2) druk ,, Formularz ofertowy”

3) druk ,, Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu™
4) druk ,, Projekt ogolnych warunkow umowy.

Rozewiec, dnia  12-09-2018r.

Sporzadzita: Jolanta Bryling

Zatwierdzam

Dyrektor
Marek Chodubski






